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URENREGISTRATIE 

ROSA Handleiding voor de gastouder 

 

U wilt de urenregistratie doen van uw opvangkind/kinderen, die BUITEN het contract vallen: 

 

Uw URL is: http://109.70.1.179/~rosa/rosa/login.php?bdf_nr=1810 

 

 

Zet u deze in in uw favorieten, dan heeft u deze altijd bij de hand. 

 

U krijgt dan dit scherm te zien: 

 

 
 

Als gastouder heeft u van ’t Kwakersnest een gebruikersnaam en een wachtwoord 

ontvangen: 

 

Gebruikersnaam: uw emailadres (zoals deze bekend staat bij ’t Kwakersnest) 

 

Wachtwoord:  welkom01 

 

Wanneer u voor het eerst inlogt, is het zaak om uw wachtwoord te veranderen. 
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Na het inloggen ziet u het volgende scherm: 

 

 

 
 

 

Hier ziet u het menu, waaronder : 

 

1. Mijn gegevens 
 

Hier heeft u een overzicht van de bij ons bekende gegevens. U heeft de mogelijkheid 

deze zelf bij te werken. 

 

Dit ziet er als volgt uit: 
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2. Wijzig toegangscode 
 

Hier kunt u uw wachtwoord wijzigen. 

 

 

 
 

 

3. Maandstaten 
 

Hier kunt u de urenregistratie verwerken. 

 

 
 

U krijgt een overzicht : 

 

1. Naam gastouder 
2. Periode maandstaat overzicht 
3. Naam kind 

 

Alvorens de uren te gaan registreren, kiest u voor welk kind u gaat registeren. 
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Een maandstaat dient voor ieder kind te worden opgevoerd. 

 

 

 
 

 

 

Vervolgens voert u gegevens in bij de maandstaat regel (invoer uren), waarna u drukt op 

‘’toevoegen’’ 

 

 

 

 

 

U krijgt dan een maandstaat-overzicht te zien. U kunt hierin altijd nog een ingevoerde 

urenregistratie verwijderen. 

Om het de gastouder gemakkelijk te maken, kan de maandstaat al voor een groot deel 

standaard worden aangemaakt. Voorbeeld: kind wordt opgevangen op dinsdag van 14:00 – 

16:00 uur 

- genereer tijden: de dagen van de maand met opvangtijden (tijd van en Tijd tot) worden 

aangemaakt op basis van de in het contract vermeldde opvangtijden. 

 

Wanneer u klaar bent met invoeren, drukt u op ‘’maand afsluiten’’. 

 

Nadat de maandstaat is afgesloten, kan de gastouder de maandstaat als PDF aanmaken en 

afdrukken. 
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U krijgt het volgende te zien, en drukt op ‘’ok’’ : 

 

 

 

 
 

 

Uw gegevens zijn nu succesvol naar de vraagouder verstuurd, u leest het volgende: 

 

 
 

 



Naschoolse opvang en gastouderbureau ’t Kwakersnest 

 

Naschoolse opvang en gastouderbureau  ’t Kwakersnest 

                                          Aurora Bastion 1 1991 PL  Velserbroek 023-5387627 

www.kwakersnest.nl 

Pagina 6 van 10 

 

 

De vraagouder krijgt de volgende melding in haar/zijn emailbox: 

 

 
 
 

De vraagouder gaat de urenregistratie goedkeuren, dit ziet er als volgt uit: 
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Hierna krijgt de gastouder een bevestiging per email: 
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Wanneer u weer inlogt, ziet u de volgende melding bij de maandstaten: 

 

Nadat de maandstaat is afgesloten, kan de gastouder de maandstaat als PDF aanmaken en 

afdrukken. 

Dit ziet er als volgt uit: 
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Wanneer u ‘’toon als PDF’’ intikt, krijgt u een overzicht van de urenregistratie, welke u kunt 

printen voor uw administratie en/of correspondentie met uw vraagouder: 

 

 

 

 

 

 

Een stroomschema: 
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