Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest

URENREGISTRATIE

ROSA Handleiding voor de gastouder

U wilt de urenregistratie doen van uw opvangkind/kinderen, die BUITEN het contract vallen:

Uw URL is: http://109.70.1.179/~rosa/rosa/login.php?bdf nr=1810

Zet u deze in in uw favorieten, dan heeft u deze altijd bij de hand.

U krijgt dan dit scherm te zien:

/2 Aanmelden - Windows Internet Explorer [_T5]x]
@Ew [&] hite:41103.70.1.175)-rosafrosalog. pherbdr_nr=1210 Ell&/l#l x| o 2
7 Favoristen (@ Aanmelden | | i~ - [ g= - Pagina - Beveligng~ Extra - @~

't kwakersnest $ilé Aanmelden

“‘-‘ ,

Voer uw gebruikersnaam en toegangscode in

Organisatie 't Kwakersnest

Gebruikersnaam |

Toegangscode

Toeqanascode vergeten? aanmelden reset

-
Gereed [T T T [fe @ ntemnet [ - [®ore -
*Startl |- Software Rosa | 8] posA Handlsiding voor d. . | (& Aanmelden - Window... ‘ B s

Als gastouder heeft u van 't Kwakersnest een gebruikersnaam en een wachtwoord
ontvangen:

Gebruikersnaam: uw emailadres (zoals deze bekend staat bij 't Kwakersnest)
Wachtwoord: welkom01

Wanneer u voor het eerst inlogt, is het zaak om uw wachtwoord te veranderen.
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Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest

Na het inloggen ziet u het volgende scherm:

214 19:3% PC_VAN_PETRA petra ScreenHunter

‘t Kwakersnest Gastouder menu

Welkom Tina Testgastouder bij "t Kwakersnest

Maak een keuze uit onderstaand menu:

%Uiﬂoggen
a Miin gegevens

% Wiijzig toegangscode

Maandstaten

Hier ziet u het menu, waaronder :

1. Mijn gegevens

Hier heeft u een overzicht van de bij ons bekende gegevens. U heeft de mogelijkheid
deze zelf bij te werken.

Dit ziet er als volgt uit:

= 12114 1%41 PC, VAH_PETRA petra S Hunit
Zo staat u als gastouder bij ons b&KERT" " petra sereentiuntet

Hieronder staan uw gegevens zoals u bij ons bekend staat. U kunt enkele gegevens wijzigen die automatisch worden
verwerkt in onze administratie. U hoeft dit dus niet aan ons door te geven, wel zo handig!

gastouder 1

Aanhef Mevrouw -

Voorletters telefoon privé
Voornaam |Tina telefoon werk l:l
Voegsels telefoon 06 |

Achternaam Testgastouder

Straat |Teststra at12 | email privé petra@kwakersnest.nl

Postcode 2121 AA email werk |

Plaats [VELSEN - NOORD |
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Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest

2. Wijzig toegangscode

Hier kunt u uw wachtwoord wijzigen.

| tarug naar menu | vitloggen | 12714 1%:42 PC_VAN_PETRA petra ScreenHunter

Toegangscode wijzigen

Om uw toegangscode te kunnen wijzigen, dient u eerst uw oude toegangscode op te voeren, daarna twee keer ter
bevestging uw nieuwe toegangscode. Zorg dat uw toegangscode minimaal bestaat uit 5 cijfers enjof letters.

MNaam Tina Testgastouder

Qude toegangscode

|
Nieuwe toegangscode 1 | |
|

Nieuwe toegangscode 2

3. Maandstaten

Hier kunt u de urenregistratie verwerken.

Gegevens ga StOI.IdEI' 1214 19:46 PC_VAH_PETRA petra ScreenHunter
MNaam: Tina Testgastouder Totaal uren:

Periode: januari - 2009 - Status: in behandeling
Kind: Jantje Testvraagouder -

Toelichting:

Maandstaat-regel (invoer uren)

datuwm DD-MM-111] BIJjAF opwvangsoort toevoegen

& oslo~ [0 GST-Gastouder -

U krijgt een overzicht :
1. Naam gastouder
2. Periode maandstaat overzicht
3. Naam kind

Alvorens de uren te gaan registreren, kiest u voor welk kind u gaat registeren.
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Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest

Een maandstaat dient voor ieder kind te worden opgevoerd.

Naam: Tina Tdétattdhddr VAN PETRA petrarGenaqnibigier
Periode: januari - 2009 - Status: in behandeling
Kind: Jantje Testvraagouder I

Jantje Testvraagouder
Toelichtina:

Vervolgens voert u gegevens in bij de maandstaat regel (invoer uren), waarna u drukt op
“toevoegen”

1214 1%:4%3 PC_VAH_PETRA petra ScreenHunter
Maandstaat-regel (invoer uren)

datum DD-MM-311] BIJ/AF | uren tijd van tijd tot opvangsoort toevoegen

05-01-2009 B B~ |4 GST-Gastouder A

Maandstaat-overzicht #

BI1/AF opvangsoort

ma 05-01-2009 BI] 4.00 Gastouder %

U krijgt dan een maandstaat-overzicht te zien. U kunt hierin altijd nog een ingevoerde
urenregistratie verwijderen.

Om het de gastouder gemakkelijk te maken, kan de maandstaat al voor een groot deel
standaard worden aangemaakt. Voorbeeld: kind wordt opgevangen op dinsdag van 14:00 -
16:00 uur

- genereer tijden: de dagen van de maand met opvangtijden (tijd van en Tijd tot) worden
aangemaakt op basis van de in het contract vermeldde opvangtijden.

Wanneer u klaar bent met invoeren, drukt u op 'maand afsluiten”.

Nadat de maandstaat is afgesloten, kan de gastouder de maandstaat als PDF aanmaken en
afdrukken.
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Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest

12114 1%:50 PC_VAH_PETRA petra ScreenHunter

Naam: Tina Testgastouder Totaal uren: 4.00 maand afsluiten
Periode: januari - 2009 - Status: in behandeling
Kind: Jantje Testvraagouder

-
Toelichting:

U krijgt het volgende te zien, en drukt op Yok” :

Bericht van webpagina ﬂ
Ma het afsluiten van een maand kunt u geen wijzigingen meer
Totaal uren: doorvoeren.
1 Een mail ter accordering wordt naar dewanuder verstuurd,
Status: | Wilt u doorgaan?

[ 0K ] ’ Annuleren

tijd wvan tijd tot opwvangsoort toevoegen
GST-Gastouder -

Uw gegevens zijn nu succesvol naar de vraagouder verstuurd, u leest het volgende:

_ 12714 1951 PC_VAH_PETRA petra ScreenHunter
Naam: Tina Testgastouder Totaal uren: 4.00 toon als PDF

Periode: januari ~ 2009 - Status: ter accordering vraagouder
Kind: Jantje Testvraagouder
Toelichting:

Mail succesvol verstuurd!

Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest
Aurora Bastion 1 1991 PL Velserbroek 023-5387627

www.kwakersnest.nl

Pagina 5 van 10



Naschoolse opvang en gastouderbureau ‘t Kwakersnest

De vraagouder krijgt de volgende melding in haar/zijn emailbox:

o asndstast Jantje periode jarmi- 208 ter goedosuring ssngeboden - Benoht (Tekst zonder oprassic)

Bestwrsl Bemhen Bkl Jwoegen Opmadk Esfe  Acties | R a2l = &,

e Dparitwcorden | | den beanteconden | (Doontyren | o Ha A | P S 0] X | e = o e 4 ”l

o o el reb e ren. Vermordien:  ma 14:12:2009 19:51
s B Koot il

oo

Orderwerny  Masncitast hanithe periode jariar-2009 ter goedeuning sangetodan
Besve Vera Testvraagouder,

Er $1aat een masnditaat klasr ter goedieunng van Jante over penode jsnuan=2009,
Mial uw eigen gebruikersnadm en inlogoode kunt U op onderstasnde website indoggen om deze masndstaal goed e keunen:

fead Acats o i, e T =

il wnendehjke groet,

Adrmnistratie

Infaidkwakersnest.nl

023 - 538 76 27

| Do administrate & bereskbasr ale werkdagen van 09,00 uuwr 100 12,00 vur,

Ma 12,00 uur kent U het antwoordapparaat mapreben, wij bellen u de velgends werkdag tersg

Gastouderbureay en Naschookie opvang
't Kwakersnest

e K gk il

De vraagouder gaat de urenregistratie goedkeuren, dit ziet er als volgt uit:
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{2 Overzicht te accorderen Maandstaten - Windows Internet Explorer

G\’:: - |g hitkp:  fwo muldata.nlfrosafmaandstaatimaandstaat_wvrg. php j \@ | | Ip‘L
Y ok 5 L »
. Favorieten @ Overzicht te accorderen Maandstaten X - B) - = &% - Pagina- Beveliging » Extra~ @~
[

| terug naar menu | help | uiloggen |

Gegevens vraagouder

Naam: Wera Testvraagouder Plaats: ZaaNDAM

Geaccordeerde maandstaten (3)

Gastouder

Tharnars Holta Petrs decernber-2003 B o f e e e

Tina Tectgastouder Jante december-2009 [& qereed voor varverking gasteuderburaau
Tharnara Holta Patra januari-200% [& gereed voor ververking gastouderbureau

Te accorderen maandstaat; januari-2009

Gastouder: Testgastouder Toelichting:

Kind: Jantje

Periode: januari-2009 Beoordeling: | accoord |Df‘ niet accoord

Totaal uren: 4.00 Reden: | |(inmen niet accoord)

Tijd tot Dpwangsoort

ma 05-01-200%9 BIJ 4,00 00:00 00:00 Gastouder

Gereed [T T T [P meme Cav [ ®o0w - _//
distart| | @ 0] | | @,| | L] mfo Kiakersnest - Fost .. | 1 Maandstast Jartie perio... | RosAGoBVES.0.0(2... | [ Help |[@ overzicht te accorder... 2 O G 1948

Hierna krijgt de gastouder een bevestiging per email:
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B Maandstaat Jantje periode januari-2009 door uw vraagouder goedgekeurd. - Bericht (Tekst zonder opmaak)

Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak  Egtrs  Acties  Help

{ -gBeantwoorden | (=4 Allen beantwoordzen | (2 Doorsturen | = Do | A | ¥ | S 3 K [ - v - A A \@

Wan: info@kwakersnest.nl Verzonden: ma 14-12-2009 20:04
Aan; Petra de Graaff
cC

Onderwerp:  Maandskaak Jankje periode januari-2009 door uw wraagouder goedgekeurd,

Beste mevrouw Testgastouder ;l
De maandstaat van Jantje over periode januari-2009)s door de wraagouder goedgekeurd.

Binnen 5 werkdagen zullen wij periode januari-2009 aan u overmaken.

met wriendelijke groet,

Administratie

Info@kwakersnest.nl

023 - 538 75 27

De administratie is bereikbaar alle werkdagen wan 09.00 uur tot 12.00 uur,

Ma 12.00 uur kunt u het antwoordapparaat inspreken, wij bellen u de volgende werkdag terug.

Gastouderbureau en Naschoolse opvang
't Kwakersnest
http: A kwakersnest.nl

=
ﬁ'EtartI J & o J E| @‘ J | 5] Info kwakersnest - Past... I .| Maandstaat Jantje p.. ' ROSA GOE v3.5.0.0 (E)Z...l (€ Overzicht te accorderen | O/ g 1951

Wanneer u weer inlogt, ziet u de volgende melding bij de maandstaten:
[kerug naar menu | help | vitloggen | 12114 20:07 PC_VAN_PETRA petra ScreenHunter

Gegevens gastouder

Maam: Tina Testgastouder Totaal uren: 12.00 toon als PDF

Periode: december = 2009 = Status: accoord wvraagouder

Kind: Jantje Testvraagouder -

Toelichting:

Maandstaat-overzicht

BI1fAF tijd tot opvangsoort
ma 14-12-2009 BIJ 4.00 Gastouder
di 15-12-2009 BIJ 4.00 Gastouder
wo 16-12-2009 B 4.00 Gastouder

Nadat de maandstaat is afgesloten, kan de gastouder de maandstaat als PDF aanmaken en
afdrukken.
Dit ziet er als volgt uit:
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I:} 1244 23:23 PC_VAH_PETRA petra ScreenHunter
Totaal uren: 12.00 toon als PDF
Status: accoord wvraagouder

Wanneer u ‘toon als PDF” intikt, krijgt u een overzicht van de urenregistratie, welke u kunt
printen voor uw administratie en/of correspondentie met uw vraagouder:

17 M4 23:26 PC_VAH_PETRA petra ScreenHunter

‘“t Kwakersnest

Gastouder: Tina Testgastouder

Vraagouder: Vera Testvraagouder

Kind: Jantje Testvraagouder

Periode: december 2009 | Totaal uren: 12.00

Pagina: 1van1
dag | datum bij/af | uren | tijd van | tijd tot | soort opvang
ma | 2009-12-14 | BIJ [4.00 Gastouder
di 2009-12-15 | BIJ | 4.00 Gastouder
wo | 2009-12-16 | BIJ |4.00 Gastouder

Een stroomschema:
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