Gastouderbureau en naschoolse opvang 't Kwakersnest

URENREGISTRATIE

ROSA Handleiding voor de vraagouder

U wilt de urenregistratie goedkeuren van de uren per maand van uw op te vangen
kind/kinderen.

Het gaat hier dan om de plus/min uren die buiten de contracturen vallen:

Uw URL is: http://www.muldata.nl/rosa/login.php?bdf nr=1810

Zet u deze in uw favorieten, dan heeft u deze altijd bij de hand.

U krijgt dan dit scherm te zien:

't Kwakersnest- & Aanmelden

Voer uw gebruikersnaam en toegangscode in

Organisatie 't Kwakersnest

Gebruikersnaam |

Toegangscode |

Toegangscode vergeten? | aanmelden ||reset|

Als vraagouder krijgt u van 't Kwakersnest een gebruikersnaam en een wachtwoord:
Gebruikersnaam: uw emailadres, dat bekend staat in ons systeem
Wachtwoord: welkom01
Wanneer u voor het eerst inlogt, is het zaak om uw wachtwoord te veranderen.
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Na het inloggen ziet u het volgende scherm:

't Kwakersnest & "Vraagouder menu

Welkom Vera Testvraagouder bij "t Kwakersnest

Maak een keuze uit onderstaand menu:

%Uitloggen
a Miin gegevens

% Wijzig toegangscode

Hier ziet u het menu, waaronder :

1. Mijn gegevens

Hier heeft u een overzicht van de bij ons bekende gegevens. U heeft de mogelijkheid
deze zelf bij te werken.

Dit ziet er als volgt uit:
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terug naar menu | help | vitloggen | 1218 1342 PC_VAN_PETRA petra ScreenHunter

o Raat u als vraagouder bij ons bekend

Hieronder staan uw gegevens zoals u bij ons bekend staat. U kunt enkele gegevens wijzigen die automatisch waorden
verwerkt in onze administratie. U hoeft dit dus niet aan ons door te geven, wel zo handig!

vraagouder 1

Aanhef Mevrouw -

Voorletters |:| telefoon privé | |
Voornaam |Vera telefoon werk | |
Voegsels telefoon 06 |412422?6

Achternaam Testvraagouder

Straat |Vraagouderstraat | email privé info@kwakersnest.nl
Postcode email werk |

Plaats ZAANDAM |

2. Wijzig toegangscode

Hier kunt u uw wachtwoord wijzigen.

1A 3:42 PC_WAN_PETRA petra ScreenHunter

Wijzig toegangscode

“t Kwakersnest

Iterug naar menu I uitloggen I

Toegangscode wijzigen

Om uw toegangscode te kunnen wijzigen, dient u eerst uw oude toeganagscode op te voeren, daarna twee keer ter
bevestging uw nieuwe toegangscode. Zorg dat uw toegangscode minimaal bestaat uit 5 cijffers enfof letters.

MNaam Vera Testvraagouder

Qude toegangscode

|
Nieuwe toegangscode 1 | |
|

Nieuwe toegangscode 2

Gastouderbureau en naschoolse opvang ‘t Kwakersnest
Aurora Bastion 1 1991 PL Velserbroek 023-5387627

www.kwakersnest.nl

Pagina 3 van 7



Gastouderbureau en naschoolse opvang 't Kwakersnest

3. Maandstaten
Hier kunt u de urenregistratie goedkeuren, die door de gastouder zijn verwerkt.
Dit ziet er zo uit:

218 13:48 H_PETRA petra ScreenHunter
["\?I'e accorderen maandstaat: februari-2004"- !

Gastouder: Testgastouder Toelichting:

Kind: Jantje

Periode: februari-2009 Beoordeling: | accoord |0f| nietaccoord

Totaal uren: 3.00 Reden: | [indien niet accoerd)

BI1fAF Tijd tot Opvangsoort

Wi 04-02-2009 BI1 3.00 00:00 0o0:00 Gastouder

Voordat u deze uren gaat goedkeuren, ontvangt u een email, waarin u gevraagd
wordt in te loggen om vervolgens de uren van uw kind/kinderen goed te keuren:

B Maandstaat Jantje periode februari-2009 ter goedkeuring aangeboden - Bericht (Tekst zonder opmaak)

¢ Bestand Bewerken Beeld Inwoegen Opmask Extra  Actiss  Help

{ ZuBeantwoorden | (< Allen beantwoorden | (2 Doorsturen | 4 S5 | LA | ¥ S [ 3 K | e - w ¢ AP |9 @!

Wan: infa@kakersnest. nl werzonden: wr 18-12-2009 13:45
Aan: Infio Kvwakersnest
£

Onderwerp: Maandstaat Jantie periods Februari-2009 ter goedksuring aangeboden

beste Yera Testvraagouder, ;I

Er staat een maandstaat klaar ter goedkeuring van Jantje over periode februari-2009.
Met uw eigen gebruikersnaam en inlogcode kunt u op onderstaande wehsite inloggen om deze maandstaat goed te keuren:

wiww. muldata.nl/rosaddogin.php?bdf nr=1210

met wriendelijke groet,

Administratie
Info@kwakersnest.nl
023 - 532 76 27

De administratie is bereikbaar alle werkdagen van 09,00 wur tot 12,00 uur,
Ma 12.00 uur kunt u het antwoordapparaat inspreken, wij bellen u de volgende werkdag terug.

Gastouderbureau en Maschoolse opvang
't Kwakersnest
http:/fwww kwakersnest.nl
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Na goedkeuring wordt er dan een email gezonden naar de gastouder.

In deze email wordt overzichtelijk weergegeven over welke periode en voor welk kind
u als vraagouder de goedkeuring heeft gegeven,

voorbeeld:

¥ Maandstaat Jantje periode februari-2009 door uw vraagouder goedgekeurd. - Bericht {Tekst zonder opmaak)

Bestand  Bewerken Beeld Invoegen  Opmaak  Extra  Acties  Help

(- Beantwoorden | (- Allen beantwoorden | (25 Doorsturen | (= Ba [ L4 | ¥ [ [S |23 X | & » » » & |d} Q)E

an: info@kwakersnest ol Yerzonden: wr 18-12-2009 13:52
Aan: Petra de Graaff
cc:

Onderwerp:  Maandstaat Jantje periods februari-2009 door uw vraagoudsr gosdgekeurd,

beste mevrouw Testgastouder ;I
De maandstaat wan Jantje over periode februari-2009is door de wraagouder goedgekeurd,

Binnen 5 werkdagen zullen wij periode februari-2008 aan u overmaken.

met vriendelijke groet,

Administratie

Info@kwakersnest.nl

023 - 538 76 27

De administratie is bereikbaar alle werkdagen van 09,00 uur tot 12,00 uur,

Ma 12.00 uur kunt u het antwoordapparaat inspreken, wij bellen u de volgende werkdag terug.
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Wanneer u wederom inlogt, ziet u dat de uren door het gastouderbureau verwerkt worden :
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't Kwakersnest $i¢"“Maandstaat controle

| terug naar menu | help | vitloggen |

Gegevens vraagouder

Naam: Vera Testvraagouder Plaats: ZAANDAM

Geaccordeerde maandstaten (5)

Gastouder i | Periode | Status

Thamara Nolta Patra december-2009 @L warwerkt door gastouderburaau -

Nadat de maandstaat is afgesloten, kan de iastouder EN de vraagouder de maandstaat als

PDF aanmaken en afdrukken. Wanneer u
urenregistratielijst van de afgelopen maand.

aanklikt, krijgt u een PDF gespecificeerde

Voorbeeld:

1" M4 23:26 PC_VAHN_PETRA petra ScreenHunter

‘t Kwakersnest

Gastouder: Tina Testgastouder

Vraagouder: Vera Testvraagouder

Kind: Jantje Testvraagouder

Periode: december 2009 | Totaal uren: 12.00

Pagina: 1van1
dag | datum bij/af | uren | tijd van | tijd tot | soort opvang
ma | 2009-12-14 | BIJ | 4.00 Gastouder
di 2009-12-15 | BIJ | 4.00 Gastouder
wo | 2009-12-16 | BIJ | 4.00 Gastouder
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Een stroomschema:

Inloggen op
internet

Invoeren -
Maandstaat Email naar
maandstaat > —>
afsluiten? VO l
A
< Nee Inloggen
«— AN TEETr Maandstaat C
< Nee ontroleren
o akkoord? «—
Maandstaat
Email naar
l ‘ GO <

Maandstaat gereed
voor verwerking
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